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e-komm Office V 7 steht ab 21.04.2009 zur
Verfligung und kann auf Basis der Version 6 ff
installiert werden. Die Version 7 bietet ein neues
Design, funktionale Erweiterungen und selbst-
verstandlich auch wichtige Fehlerbereinigungen.
Die fir alle Kunden interessantesten Neuigkei-
ten werden nachfolgend aufgelistet.

Design und Navigation

« Fir eine benutzerfreundlichere Oberflache
sorgen neu gestaltete Masken. Neben opti-
schen Verbesserungen sind insbesondere die
neuen ,Aktions-Link-Felder* hervorzuheben,
die eine einheitliche und einfachere Bedie-
nung bei Feldeingaben ermaoglichen.

- Eine weitere wichtige Anderung im Design ist
die Auflésung des sog. Verwaltungsteils. Die-
se Daten sind nun in einer Metadatenleiste im
Kopf des Dokuments aufrufbar.

- Die Aktions-Button-Leiste der Anwendung
wurde ebenfalls neu strukturiert und mit zu-
satzlichen, nutzlichen Auswahlen versehen.

Allgemeine Funktionen

« Die e-komm Office-Funktionen stehen im
KontextmenU der rechten Maustaste zur Ver-
fugung.

« Beim Léschen von Dokumenten wird der Be-
nutzer Uber offene Wiedervorlagen und Mehr-
fachzuordnungen von Dokumenten informiert.

« Ein Button ,Benutzervorgaben“ ermdéglicht
das Hinterlegen eigener Voreinstellungen fir
einige Funktionen.

« Mehrfachwiedervorlage mit Erledigungsfunkti-
on.

« Prifung auf gultige Benutzernamen beim Er-
stellen von Wiedervorlagen und ,zur Kennt-
nis“-Eintragen.

Duplizieren hebt Sperrstatus auf und ermog-
licht nun auch die Zuordnung zu Vorgangen.
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+ Zentrale Anordnung der Suchfunktionen.
« Sperrstatus schuitzt Dokumente vor Léschen.

Adressen

+ Navigator und Ansichten neu strukturiert

« Loschschutz fir Adressen mit Adressreferen-
zen.

« Neuer Adressmodus ,Privat mit Firma“.

Strukturdokumente

« Beim Erstellen von Akten kdnnen die Aktenzei-
chen nun auch aus einer Baumstruktur ausge-
wahlt werden.

« Beim Erstellen von Akten kann das Anlegen
von Heften mit automatischer oder freier Ver-
gabe einer Bezeichnung gewahlt werden.

- Beim Erstellen von Teilakten wird eine Mel-
dung ausgegeben, falls kein korrekter Teilak-
tentyp definiert wurde.

« Fur Teilakten steht ein eigenes und konfigu-
rierbares Teilaktenzeichen zur Verfigung.

+ Vorgange konnen nun geschlossen werden.

Schriftgut

« Funktion ,Gehe zu Akte“ und ,Gehe zu Vor-
gang* fur markierte Dokumente .

+ Praffunktion fur nicht verschickte E-Mails.

+ E-Mail-Eingédnge kdnnen Adressen und Vor-
gangen zugeordnet werden.

+ E-Mail-Antwortfunktionen.

+ Serienbrief Ubertragt Stichwort und Datum auf
Adressen.

- Serienbrief muss vor Ausfuhrung nicht mehr
gespeichert und geschlossen werden.

Besuchen Sie uns im Web: Www.n-komm.de




Versionsinformation V 6
I

Administration

« Eine neue Ansicht ,Anwendereinstellungen®
in der Mitarbeiter-Datenbank zeigt wichtige
Daten der Dokumente direkt in der Ansicht.
Funktion ,Bereich dndern“ erméglicht Ande-
rung von Bereichsbezeichnung und Gruppen-
namen unter Einbeziehung der zugehdrigen
Mitarbeiter-Adressen.

- Eine neue Funktion zum Umbenennen von
Heften erleichtert diesen Arbeitsschritt.

« Das Verschieben von Heften und der dazuge-
horigen Dokumente in andere Akten oder
Teilakten ist nun ebenfalls mdglich.

Beta Versionen

Erstmals mit einer neuen Version von e-komm
Office erhalten Sie die Moglichkeit, Funktionen
die noch in der Entstehung sind auszuprobie-
ren.

« In der Mitarbeiterdatenbank kénnen Sie Auf-
gaben, Stellen und einen Geschaftsvertei-
lungsplan verwalten. Dieses Modul ,Ge-
schaftsverteilungsplan (GVP)“ ist kostenlos.
Eine spater hinzukommende Komponente zur
Ubergabe der Organigrammen an MS-Visio
wird kostenpflichtig sein.

e-komm Office

« Fdr den Abgleich von Feldinhalten aus dem
Namens- und Adressbuch und der Mitarbeiter-
Datenbank steht ein Agent zur Verfigung.

« Eine Ansicht Favoriten bietet dem Benutzer die
Moglichkeit, bevorzugte Akten und deren In-
halte zu verwalten. Die Funktion ist lediglich
wegen des noch nicht ganz fertigen Designs
als Beta Version eingestuft.

« Eine Ansicht ,Nur Akte“ ermdglicht ein schnel-
les Suchen von Akten. Die Akteninhalte wer-
den erst angezeigt, wenn die Akte per Maus-
doppelklick getffnet wird. Der Benutzer hat so
immer nur eine geodffnete Akte am Bildschirm.

+ Im Metadatenbereich der Dokumente kénnen
Sie die neue Funktion ASD/Umlauf ausprobie-
ren. Sie ermdglicht es Ihnen Dokumente zum
Zwecke der Mitzeichnung, Freigabe, Kenntnis-
nahme usw. in einen hausinternen Prozess zu
geben, bei dem die Beteiligten die Moglichkeit
haben ihre Zustimmung, Ablehnung und Kom-
mentare dazu zu hinterlegen.

+ Im Navigator kann eine Posteingangsfunktion
aktiviert werden.

Freigaben
e-komm Office V 7 ist freigegeben fur:

« Lotus Domino Notes von V 6.5 bis V8.5.
- Microsoft Office 2000 bis 2007
«  OpenOffice.org 2.x bis 3

Verfligbarkeit, Voraussetzungen, Kontakt

e-komm Office V 7 ist ab dem 21.04.2009 verflg-
bar. Voraussetzung fir das Update auf die aktuel-
le Version ist Version 6 von e-komm Office. Fir
das Zusammenfiuhren der Kundenumgebung und
der neuen Version, sowie die Installation vor Ort
werden Dienstleistungen féllig die wir Ihnen an-
bieten. Weitere Informationen sowie ein Formular
fur die Bestellung des Updates finden sie im An-
schreiben.
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